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Kulcsatadasi Jegyzokonyv Minta

Egy pontosan kitoltétt kulcsatadasi jegyzékonyv tiszta helyzetet teremt az ingatlan atadasakor.
R&gziti, hogy mikor, milyen jogcimen, milyen allapotban és milyen kulcsokkal, tartozékokkal kerult
ataddasra a lakds vagy hdaz, igy a felek ugyanarra a dokumentumra tudnak hivatkozni késébb is.
Adasvételnél, bérbeadasnal és kikoltozésnél egyarant rendezett keretet ad a kulcsok, a
mérddradllasok és az ingatlan allapotdnak rogzitéséhez. Cikkiinkben Word és PDF formatumban
ingyenesen letoltheté mintak is taladlhatdak.

KULCSATADASI JEGYZOKONYV

Tudnivaldk, Mintak

Mikor késziiljon?

Kulcsatadasi jegyz6koényvet akkor érdemes késziteni, amikor az ingatlan birtoka vagy haszndlata
ténylegesen atkeriil egyik félt6l a masikhoz. Addsvételnél ez rendszerint a birtokbaadas napja,
bérletnél pedig a bekoltézés vagy a kikéltézés id6épontja. A dokumentum azt régziti, hogy az adott
napon milyen allapotban volt az ingatlan, milyen kulcsokat adtak at, és milyen kézmdadatok,
oraallasok szerepeltek a mérékon.

A mér6oraallasok pontos rogzitése azért is fontos, mert ezek alapjan lehet a k6zmUvek atirasat, a
fogyasztasok elszdmoldsat és az atadaskori koltségek elhatarolasat rendezni.

Fontos, hogy a kulcsatadasi jegyz8kdnyv nem helyettesiti az adasvételi szerz8dést vagy a bérleti
szerz6dést. A szerepe els6ésorban az, hogy az atadds tényleges idépontjat, az ingatlan allapotat, a
kulcsokat, tartozékokat és mérddraallasokat rogzitse.

Letoltheto mintak

Itt taldlod az ingyenesen letélthet6 kulcsatadasi jegyz6konyv minta dokumentumokat,
amelyek PDF, Word (.docx, .doc) és TXT formatumban is elérhet6k. A mintadk segitségével
kénnyebben elkészithetd a kulcsatadasi jegyzékoényv adasvételhez, bérbeadashoz,
birtokbaadashoz vagy kikoltozéshez, és egyszerlen rogzitheték benntk a kulcsok, a
mérddradllasok, valamint az ingatlan dtadaskori allapota.
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Mi szerepeljen benne?

A j6 jegyz6konyv attekinthetd, pontos és ellendrizhetd. Az alapadatok mellett azok az informacidk
kerlljenek bele, amelyek alapjan késébb is egyértelm( marad az 4tadas tartalma. Adasvételnél a
kulcsatadas jellemz6en a birtokbaadas része, ezért ilyenkor nemcsak a kulcsok atvételét, hanem
az ingatlan tényleges dtadasanak kortlményeit is érdemes rogziteni.

A jegyz6konyvet célszer(i legalabb két eredeti példanyban elkésziteni, hogy az atadé és az
atvevd is kapjon bel6le egy alairt példanyt.

¢ Ingatlan adatai: pontos cim, helyrajzi szam

e Felek adatai: dtadd és dtvevd neve, azonosité adatai

e Idépont: datum, lehetdleg pontos éra-perc

e Jogcim: adasvétel, birtokbaadds, bekoltozés, kikoltozés

e Kulcsok és hozzaférések: tételesen, darabszammal

e Méréorak: kozmdtipus, gyari szam, azonosité, allas, rogzités datuma
 Allapot: falak, burkolatok, nyiladszarok, gépek, lathaté hibak

e Tartozékok: butorok, gépek, dokumentumok, maradé eszk6zok

e Fotomelléklet: hany kép készlilt, mit mutatnak

e Alairasok: felek, tanuk (nem kotelezé, de hasznos)

KULCSATADASIJEGYZOKONYVMINTA .

A
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Célszer(i legalabb két eredeti példanyban elkésziteni, az dtadé és az 4tvevé is kapjon beldle.
———— T —— -




Kulcsatadasi minta szoveg

Az aldbbi széveges minta egy egyszerlien haszndlhaté kulcsatadasi jegyz6konyv szerkezetét
mutatja be. A minta tébb pontja szabadon testre szabhatd, igy bérletnél, adasvételnél vagy
kikoltozéskor is jol hasznalhaté:

5. Ingatian allapota
Jegyzékonyv
adas,

6. Fotomelléklet

7.2

Avevs
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KULCSATADASI JEGYZ?KONYV

Készult: 2026. mhjus 10. napj an, 10:30 6rakor
Hel yszin: 1117 Budapest, Mnta utca 12. 3. enelet 5. ajtoé
Jogcim adasvét el hez kapcsol 6d6 bi rt okbaadas

1. Fel ek adat ai

At ado:

Név: Kovéacs Péter

Anyj a neve: Szabo Eva

Szil et ési hely, id?: Budapest, 1982. 04. 15.
Lakcim 1024 Budapest, Tolgyfa utca 8. 2/6.
Szem ig. szam AA123456

At vev?:

Név: Nagy Anna

Anyj a neve: Kiss Maria

Szil et ési hely, id?: Székesfehérvar, 1990. 09. 21.
Lakcim 1146 Budapest, Roéna utca 24. 1/3.

Szem ig. szam BB654321

2. Az ingatlan adatai

Cim 1117 Budapest, Mnta utca 12. 3. enelet 5. ajté
Hel yraj zi szam 12345/67/ A5

Megnevezés: | akas

3. Atadas ténye

Az Atad6 a fenti ingatlant a mai napon birtokba adta, az Atvev? pedig azt negtekintet
t all apotban atvette.



4. Atadott kul csok és hozzaf érések

- Bejarati ajto kulcs: 3 db
- Kapukul cs: 1 db

- Postal ddakul cs: 2 db

- Tarol 6kulcs: 1 db

- Garazs taviréanyité: 1 db
- Bel ép?kartya: 2 db

5. Mér?6raal | asok

Vil | anyor a:

- Gyari szam V12345678

- Allas: 18 452 kW

- Rogzités datuma: 2026. mdjus 10.

Vi zmér ?:

- Gyéri szadm WB7654321

- Allas: 245 nB

- Rogzités datuma: 2026. mdj us 10.

Gazmér ?:

- Gyari szam Gl1223344

- Allas: 1 982 n8

- Rogzités datuma: 2026. mdjus 10.

6. Az ingatlan allapota

Az ingatlan altal 4nos allapota j 6, rendeltetésszer? haszndl atra al kal nas.
Rogzitett észrevétel ek

a nappali északi falan ki sebb festékrepedés |athato,

a konyhai al s6 szekrény jobb oldali ajtaja enyhén vetenedett,

a furd?szobai csaptel ep nPkéd?képes, de vizkoves.

7. Az ingatlannal egyltt atadott tartozékok

- beépitett konyhabut or

- sut? és f?z?lap

- parael szivo

- 1 db klimaberendezés taviranyitova

- hasznal ati és jo6tallasi dokunmentunok

8. Fot onel | ékl et

A felek az atadaskor 12 db

fényképfelvételt készitettek az ingatlan allapotardél, a mér?érakrél és az atadott he
| yi ségekr ?I

A fotdék a jegyz?konyv nel | ékl et ét képezi k.

9. Zar 6 rendel kezés

A felek kijelentik, hogy a jelen jegyz?kényvben rogzitett kul csok, ner?6radll asok, ta
rtozékok és allapotleiras a val 6sagnak negfelel, és az ingatlan birtoka,
valamint a fent rogzitett tartozékok ennek megfel el ?en keriltek atadasra és atvételre

A jegyz?kodnyvet el ol vasas és értel nmezés utéan, nint akaratukkal nindenben negegyez?t i
rjéak ala.
A j egyz?kdényv 2

eredeti pél danyban készilt, anelyb?l 1 példany az Atadét, 1



pél dany az Atvev?t illeti neg.
Kel t: Budapest, 2026. néjus 10.

At ado:
Kovéacs Péter

At vev?:
Nagy Anna

Tanu 1. (opcionalis):
Név:
Lakcim

Tand 2. (opcionalis):
Név:
Lakcim

Ez a minta addsvételnél, bérbeadasnél vagy kikéltézéskor is kbnnyen testre szabhaté a konkrét
adatokkal.

Kovetkezo lépés

Ha eladndd, kiadnad vagy keresed a kovetkezé otthonodat, nézz kéril a HolaHaz.hu kinalataban,
vagy add fel hirdetésedet egyszerlien. A pontos adatok, az atlathatd hirdetés és a rendezett dtadas
egyltt segitenek abban, hogy az ingatlanligylet biztonsagosabb és kdvethetébb legyen.
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